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  سيرة ذاتية و عرض خدمات 

  الاسم الثلاثي : زياد صلاح داوود 

  محاسب  :  المهنة

  : المحاسبة و المبيعات و الإدارة و العلاقات العامة و الخدمات مجال العمل 

جامعة    - بموجب شهادة جامعية    -  اختصاص محاسبة بدرجة جيد   –اقتصاد    بكالوريوسالمؤهل العلمي :  
السعودي    - اللاذقية    –سوريا    –تشرين   الثقافي  الملحق  السورية و  الخارجية        م   1999مصدقة من وزارة 

  بموجب شهادة عضوية سارية المفعول تجدد سنويا.  ) سوكبا( السعوديينبنقابة المحاسبين  عضوية  و  

  المقدمة  الخدمات

  و علاقات عامة  محاسبة و مالية و مبيعات  

  : كل ما يتعلق بخدمات المحاسبة و المبيعات   الخبرات العملية

  - :  توضيح مقتضب للمهام   

  - : المالية و الحسابات 

       و التحصيل    و مراقبة المبيعات و الإيرادات و المصاريف اللازمة تسويتها القيود اليومية  -1
 و مطابقة حسابات العملاء و الموردين و البنوك . 

. بموجب البرنامج  الشهري  –( يومي و شهري )  و المركز المالي   النتيجة  إعداد القوائم المالية -2
 مع جدول مراقبة يومي .  ا المعمول به و الذي يتم  مراقبة تقاريره  و مطابقته

 رفع ضريبة القيمة المضافة بموجب حسابات الضريبة و المبيعات و المشتريات .  -3

  - :   المبيعات و التسويق

       استقبال الضيوف و تسجيل بياناتهم و معرفة طلبهم و الشرح لهم بمواصفات المنتج و أسعاره  -1
 . و الشروط و الاحكام اللازمة لذلك . و السداد  و طرق البيع المتاحة  

 إتمام إجراءات البيع بحسب المدة اللازمة لذلك و الموضحة للعميل . متابعة  -2
 متابعة استلام العميل للمتنج و الشرح و التوضيح له حول الضمان و المراجعة الدورية.  -3

  مات ما بعد البيع. متابعة إجراءات و خد  -4

  

  - الشركات التي تم العمل بها من الأحدث :

اللطيف جميل  و شركة عبد نقدا و بنوك     السيارات شركة الصفح للتجارة ( محاسبة و مبيعات  -1
 2024-2023 – و صيانة و قطع غيار )   - للتمويل

و شركة عبد    نقدا و بنوك  السيارات شركة أحمد سعيد و أبنائه التجارية ( محاسبة و مبيعات  -2
 2023 - 2020 – و صيانة و قطع غيار ) -  اللطيف جميل للتمويل 

 2020-2018 – شركة محمد بابقي و أبنائه ( محاسبة و مراجعة ) -3
 2017-2014  عبد اللطيف جميل سمكرة و دهان  ( محاسب )  شركة -4
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 2014-2006 شركة عبد اللطيف جميل للبيع بالتجزئة ( محاسب ) -5
 2006-2004 – شركة البداهة للرخام الصناعي ( محاسب )  -6
 2003-2001 - شركة مرعي بن محفوظ ( سكرتير اداري ) -7

 

  - التي تم العمل عليها :  و الأوفيس البرامج المحاسبية و المبيعات

  . برنامج  مبيعات عبد اللطيف جميل للتمويل  -  as 400برنامج أوراكل و  ساب و  ايبون داكس و  -1
 . المذكورة آنفا و غيرها من البرامج التي تم العمل عليها في كل الشركات التي عملت بها  -2
 ببرنامج الاكسل و الوورد .  جدا  احترافية جيدة -3

  

  - :و الوثائق   الإقامة مكان 
 

  بموجب إقامة عمل سارية المفعول .   –المملكة العربية السعودية  -
 رخصة قبادة : موجودة و سارية المفعول .  -

 إقامة و رخصة قيادة سارية المفعول  -
 جواز سفر ساري المفعول  -
 أصل شهادة جامعية مصدقة  -

  

  الأجر المطلوب 

  ریال  8000راتب أساسي 

  ریال   2000بدل سكن شهري 

  ریال  400بدل مواصلات 

  تذاكر سفر  

  تأمين صحي لي و للعائلة  

  عمولة  مبيعات بنسبة معينة حسب سياسة الشركة  

  

  - للتواصل :

  0535429039  رقم الجوال الحالي :

 zeiadsd@gmail.comالايميل الشخصي : 

أدخل النص هنا 1

0509005736

0509005736


