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عدد دراسات المشاريع بوإعتمادم تم تحقيق أعلى معدل في إنجاز معاملات 2022عام -

.مشروع على مستوى منطقة جازان973

ة م تاام تحقيااق مسااتادفات الااوزارا و رفااع المجشاارات فااي إجاارا ات ترسااي2023عااام -

يوم 50يوم الى 217المشاريع من 

عام التخرجاسم التخصص 

هـ1431/01/30الجامعيةالشاادا

التقنية الإدارية –الكلية التقنية بجازان 

الخبرات العملية

موظف إداري 

نةشركة مشاري الشثري لمدة سالإدارا العامة للدراسات و التصاميم وذلك بالتعاقد مع 

مدة العملسكرتير

الإدارا الإدارا العامة للدراسات و التصاميم ولجنة التحليل الفني ولجنة فحص العروض و

قد مع      الـعـامة للتخطيط العـمـراني و وكـالـة الـتخطيط العـمـراني و الأراضي وذلك بالتعا

لمدة ثلاث سنواتشركة المدينة 

سكرتير

لح مكتب أحمد صاالإدارا العامة للدراسات و التصاميم و إدارا ضبط الجودا بالتعاقد مع 

لمدة خمس سنواتالهندسيةللأستشاراتالسلطان 

موظف إداري

سنتاندة للمقاولات لمشركة وسائل البيئة الإدارا العامة للدراسات والتصاميم بالتعاقد مع 

مدخل بيانات 

أشهر6لمدة   شركة آد للهندسةالإدارا العامة للدراسات و التصاميم بالتعاقد مع 

مدخل بيانات

شهر10لمدة  للأستشاراتمكتب العيد الإدارا العامة للدراسات و التصاميم بالتعاقد مع 

إستقبالموظف 

أشهر6لمدة سنة و الصفا للأجنحة الفندقية                                                      

الاهتمامات

اللغات 

اللغة العربية

اللغة الإنجليزية 

المهارات الشخصية

الانضباط في العملإدارا الوقت

التواصل والتعامل مع

العملا 

يةالعمل الجماعي بروح إيجاب

الأدا  تحت ضغط العمل

الحاسب إستخدام

وجميع برامج الاوفيس

95%

القرا ا 

والاطلاع الدائم

تطوير 

الذات

95%98%
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الدورات التدريبية

آلية تعبئة كراسة الشروط والمواصفات.8إجرا ات طرح وترسية المشاريع الاندسية       .1

ماارات الإكسل وإنشا  قواعد البيانات.9الأمن السيبراني والجرائم المعلوماتية             .2

كتابة التقارير والخطابات الإدارية.10الحاسب الآلي بالأعمال الإدارية                 .3

أساسيات إدارا الأعمال المتميزا.11إدارا شجون الموظفين والتطوير الإداري       .4

إدارا الأمن والسلامة والصحة  المانية.12المساعد الإداري وبنا  فريق العمل              .5

إدخال البيانات و معالجة النصوص.13التسويق الحديث                                   .6

إدارا العلاقات العامة . 14(ICDL)دورا الرخصة الدولية للحاسب الآلي .7

0550027004

Shadi55004@gmail.com

السعودية المملكة العربية 


