
 

 

 

 

 

ي كمبيوتر  محمود يونس محمود   _ 
 مالي    ومحاسب فن 

   العزيزية حي    – الرياض  

 

  ملف التعريف

 والتقنية  إدارة الشؤون المالية  

 جهة الاتصال

 الهاتف:
0506087113    

 
 البريد الإلكتروني: 

bomenmym@gmail.com 

 المهـــارات 

اهة والمصداقية  •  بروح الفريق    العمل و   الن  

 التقارير المالية اليومية والشهرية اعداد   •

   مهارات التواصل الفعالة  •

   وتحمل ضغط العمل   التعلم لما هو جديد  •

 توفنر الوقت والتكلفة  •

 المتابعة والتحقق من أجهزة الكمبيوتر  •

 الــــدورات 

• ICDL 

• Microsoft Office 
ي  ف  •

ي التوجيه المعنوي بالحرس الوطن 
 ن 
ي         

 الكويت   دولة الكوين 
ي   •

 وير للتط   برنامج كايزن المشاركة ف 

 الكويت دولة      

 
 التعليم 

ونية    2008  –   2005جامعة السودان للعلوم والتكنلوجيا _    سنوات 3تجارة الكن 
E: COMMERCE 

ة العمل   خنر

ي من  
ي الكوين 

 : 2019/ 5/ 30الي   2013/ 7/ 4الرئاسة العامة للحرس الوطن 
ي   كمبيوتر وتقنية معلوم ـــ ات  

     فن 
 

الأدوات   وتحديد  المعلومات،  تقنية  بعمليات  المتعلقة  الخطط  وتنفيذ  تطبيق 
الفنية  المساعدة  وتقديم  المطلوبة،  والمعلومات    والمستلزمات  البيانات  وحفظ   ،

  و ملحقاتها المختلفة   الأجهزة   وتشغيل   وصيانة المتعلقة بعمليات تقنية المعلومات،  
يات من والي الموردين   . والمشن 

 
كة       : 2013/ 5/ 30_   2011/ 3/ 1  دولة الكويت المجموعة المتكاملة الدولية  شر

 سكـــرتـــيـــر     و  محاسب مالي  : 
 

كة،   بالشر الخاص  والتنفيذي  الإداري  للقسم  والدعم  المساعدة  سبل  تقديم كافة 
والمكاتب  و  الأقسام  ي 

باف  ومتابعة  توجيه  إل  بالإضافة  الإدارية،  الأعمال  بتنظيم كافة 
كة  الخاصة بالجوانب المحاسبية التفصيلية للمدير العام من   م والاهتما  الداخلية للشر

 للكل   كشف حساب البنك والرواتب والمنصرفات 
العمل   للموظفير     عل كذلك  الاقامات  والإجراءات  متابعة  المعاملات  إنهاء  متابعة 

العلاق  ذات  والخاصة  الحكومية  الجهات  اخيص    ة لدى  والن  الوثائق  تجديد كافة 
كة   .الخاصة بالشر

 
كة الوضاح للخدمات الرقمية    2011/ 1/ 6_   2009/ 2/ 5السودان الخرطوم  شر

ي     
 ة مالي   ة ومحاسب   معلومات تقنية    فن 
 

ي إعداد الحسابات والتعامل مع حفظ الدفاتر الأساسية.  •
 المساعدة ف 

 معالجة إجراءات دفع الفواتنر وتسجيل الإيصالات والمدفوعات.  •

 إعداد وفحص أرصدة دفن  الأستاذ والحسابات الشهرية والسنوية.  •

الجديدة   • امج  النر تشغيل  للموظفير  عل كيفية  الإرشادات  وتوفنر  تدريب 
وني والاجهزة    . ة الإلكن 

 
   
 
 

 


