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 الشمري  خالد بادي

0551235465  
Khalid0albady@gmail.com 

 
 المؤهلات: 

 الجهة التعليمية : جامعة حائل 
 شريعة بكالوريوس المؤهل : 
 ) ممتاز (    4.00 – 3.63المعدل  : 

 06-2024تاريخ التخرج : 
 الدورات العلمية : 

 التنفيذية خطوة بخطوة  الإدارة
 المكثفه  الإنجليزيةاللغة 
 الازمات  إدارة
 ر بناء التقاريآلية 

 الخبرات العلمية :
 للمقاولاتشركة طاقات المعمارية  –كاتب اداري عام 

2019-2020  
 المهام الوضيفية :

 السجلات وقواعد البيانات إنشاء وتحديث 
 تجهيز المراسلات والوثائق 

 أنظمة الملفات الحفاظ على 
 المهارات : 

 خدمة العملاء  
 المبيعات 

 الاقناع
 بالمنتجات التمويلية فهم ودراية 

 القدرة على تحمل ضغط العمل 
 صياغة التقارير  

 واصل الفعال الت 
 مايكروسوفت اوفيس برامجعلى العمل 

 التواصل : 
 0551235465الجوال : 
 khalid0albady@gmail.com الايميل :


