
 

نبذة قصیرة

خبیر في الإدارة والمحاسبة في مجال صیانة
السیارات والمواد الغذائیة، مع خبرة واسعة في
إدارة الجودة والإنتاج بمصانع المواد الغذائیة.
أبحث عن فرصة للانضمام لفریق متنوع حیث
یمكنني الاستفادة من مهاراتي المهنیة للارتقاء
بالأداء وتعزیز الكفاءة وتحقیق أهداف العمل

بجدیة واحترافیة.

المؤهل الدراسي

جامعة الجزیرة /
ود مدني /

٢٠١٧

التخصص : هندسة كیمیائیة

المهارات

التواصلالعمل تحت الضغط

الكمبیوترالعمل الجماعي

المرونهتحلیل البیانات

الرابط

:Linkedin
https://n9.cl/ar/s/ean8e

اللغات

الانجلیزیة

العربیة

البیانات الشخصیة

تاریخ المیلاد
21/7/1995

الجنسیة
سوداني

حالة التأشیرة
ساریة ( قابلة للنقل )-المهنة : عامل

الحالة الاجتماعیة
عازب

رخصة القیادة

فئة رخصة القیادة
رخصة قیاده سودانیه خاصه

الخبرة المهنیة

جده
توفیر تجربة استثنائیة للعملاء من خلال استقبالهم والترحیب بهم بأسلوب احترافي.•أغسطس ٢٠٢٢ - دیسمبر ٢٠٢٤

التعاون مع الفنیین للتقییم الدقیق لأضرار السیارات وتكالیف الإصلاح.•

فتح عقود إصلاح مخصصة وفقًا لنوع الصیانة المطلوبة.•

استلام السیارات بشكل شامل وتوثیق حالتها باستخدام التصویر عند الاستلام والتسلیم.•

إدارة طلب قطع الغیار والتأكد من جودتها عبر التواصل مع الموردین.•

تنسیق الطلبات ومتابعة مواعید وصول القطع بشكل فعّال.•

الحفاظ على تواصل فعّال عبر البرید الإلكتروني مع الشركات المتعاقدة.•

تقدیر تكالیف الإصلاح بدقة وإصدار إذن الإصلاح وفق الإجراءات المدروسة.•

إدارة العملیات عبر برنامج "ارتح" بشكل احترافي، ورفع التقاریر المرتبطة بذلك.•

تجدید إقامات الموظفین بكفاءة وتنظیم عملیات النقل باستخدام نظام "قوي".•

إعداد وتوثیق مستندات الصرف وتحلیل الإیرادات والنفقات بشكل ممنهج.•

استخراج الفواتیر الضریبیة بدقة، والامتثال للأنظمة المعمول بها.•

متابعة حاسبات الموردین لضمان الشفافیة والدقة.•

إدارة تسلیم الرواتب عبر منصة "مدد" بكفاءة وفعالیة.•

رفع ضریبة القیمة المضافة بدقة وفق التوقیتات المحددة.•

تسجیل العملیات المالیه واعداد التقاریر المالیة.•

مكة المكرمة
تنفیذ المهام المالیة المتنوعة بدقة وكفاءة.•أكتوبر ٢٠٢١ - یولیو ٢٠٢٢

التواصل الفعال مع منادیب الشركات لضمان طلب البضائع بسلاسة.•

إدارة استلام البضائع ومراقبة صحة الفواتیر، مع الإشراف على توزیعها داخل السوبر•
ماركت.

تسعیر السلع والمنتجات بدقة لتعزیز تجربة العملاء.•

إدخال الباركود الخاص بالمنتجات في النظام لتحسین إدارة المخزون.•

تحدیث المخزون بشكل دوري لاستیعاب البضائع الجدیدة.•

مراقبة المخزون بانتظام وطلب البضائع الضروریة قبل نفادها.•

الإشراف على تاریخ انتهاء صلاحیة المنتجات وتوجیه الفریق للفحص الدوري.•

تنظیم جدول العمل وفق الاحتیاجات والمتغیرات.•

إجراء جرد یومي لصنادیق الكاش وجهاز الشبكة لتعزیز الشفافیة.•

تقدیم تقاریر دوریة شهریة تتعلق بالحسابات والرواتب والمبیعات والمشتریات.•

إجراء عملیات الجرد اللازمة لضمان دقة السجلات المالیة.•

Khartoum
مسؤول عن الفحص الدوري لعینات المیاه من مصادر متعددة لضمان الجودة.•فبرایر ٢٠١٩ - مارس ٢٠٢٠

تحضیر المواد اللازمة للتعقیم وغسیل الفلاتر لضمان تحقیق أعلى معاییر النظافة.•

الإشراف على العملیة الإنتاجیة وتوزیع المهام بفاعلیة على فریق العمل.•

مراقبة نظافة بیئة العمل وتطبیق الاشتراطات الصحیة داخل صالة الإنتاج.•

إعداد تقاریر یومیة توضح أدق التفاصیل المتعلقة بالإنتاج والتحدیات التي قد تؤثر على سیر•
العمل.

إجراء الجرد الیومي للإنتاج والتأكد من توافق التواریخ وجودة المنتج مع ظروف التخزین.•

متابعة عملیات السحب الیومیة وإعداد التقاریر اللازمة لضمان التحكم الجید في العملیات.•

ود مدني
مسؤول عن الفحص الدوري للمیاه لضمان الجودة والسلامة.•أغسطس ٢٠١٧ - أغسطس ٢٠١٨

تنفیذ غسیل دوري وتعقیم المحطة لتحقیق أعلى معاییر النظافة.•

مراقبة الالتزام الصحي للعمال وتوجیههم لتعزیز الكفاءة.•

الإشراف على العملیات الإنتاجیة وإعداد تقاریر دوریة حول الأداء والتحدیات.•

تقدیم تقاریر ساعات العمل الإضافیة للعمال إلى الإدارة.•

ود مدني
تحلیل جودة العینات المائیة وفق معاییر علمیة دقیقة.•أكتوبر ٢٠١٧ - أكتوبر ٢٠١٨

تسجیل النتائج والتحلیلات بشكل موثق ودقیق.•

تقدیم تقاریر شاملة لدعم اتخاذ القرار للجهات المعنیة.•

توفیر بیانات دقیقة تسهم في تحسین إدارة الموارد المائیة.•

الخرطوم
دیسمبر ٢٠١٨ - فبرایر ٢٠١٩

تحلیل عینات المیاه المختلفة لضمان الجودة والتوافق مع المعاییر المعمول بها.•

تجهیز المواد الضروریة لعملیات التعقیم لضمان فعالیة النظافة.•

إشراف دقیق على غسل الفلاتر للمحافظة على الأداء الأمثل والجودة.•

تقییم المنتج النهائي والتأكد من تاریخ انتهاء الصلاحیة لسلامة المستهلك.•

الخرطوم
تنفیذ عملیات فحص شاملة للعینات من مصادر متنوعة لضمان مطابقتها للمواصفات•یونیو ٢٠١٦ - یونیو ٢٠١٦

المطلوبة.

تعزیز استراتیجیات تحسین الجودة لضمان تحقیق أعلى مستویات الأداء.•

تحلیل البیانات وإعداد تقاریر تفصیلیة لدعم اتخاذ القرار.•

الخرطوم
نوفمبر ٢٠١٨ - دیسمبر ٢٠١٨

مسؤول عن تقییم وفحص العینات من مصادر متنوعة لضمان مطابقتها للمعاییر•
والمواصفات المحددة.

الجنید
دیسمبر ٢٠١٦ - دیسمبر ٢٠١٦

مسؤول عن تقییم وفحص العینات من مصادر متنوعة لضمان مطابقتها للمعاییر والمواصفات
المحددة.

بكالوریوس

مشرف استقبال&اداري&محاسبمركز رواد الصنعة لصیانة السیارات

مشرف & محاسبسوبر ماركت نسائم الخیر

مهندس ضبط جودة & مشرف الانتاج والتخزینمصنع الیسر للمواد الغذائیة

مهندس ضبط جودة & مشرف الانتاجاحواض الجنة للمیاه الصحیة

مهندس كیمیائيوزارة الري والبحوث الهیدرولیكیة

شركة سوبا للمیاه المعدنیة
والمرطبات المحدودة

مهندس ضبط جودة

مهندس ضبط جودةمیقا للصناعات الغذائیة

مصنع ابا القاسم لصهر الحدید
والمعادن وصناعتها

مهندس ضبط جودة

شركة السكر السودانیة-مصنع سكر
الجنید

مهندس ضبط جودة

ابراهیم
مصطفى

اداري & مهندس

Asfan Road, Jeddah, Saudi Arabia

0545441862

Ebrahim.mustafa.abdc@gmail.com

https://n9.cl/ar/s/ean8e


ABOUT ME

An expert in management and
accounting in the fields of
automotive maintenance and
food products, with extensive
experience in quality
management and production in
food manufacturing plants. I am
looking for an opportunity to join
a diverse team where I can
leverage my professional skills to
enhance performance, improve
efficiency, and achieve business
goals with dedication and
professionalism.

LINK

Linkedin:
https://n9.cl/ar/s/ean8e

LANGUAGES

ARABIC

EN

DRIVING LICENSE

Driving license category
Sudanese special license

PERSONAL DETAILS

Date of birth
21/7/1995

Nationality
Sudanese

Visa status
Valid - Transferable

Marital status
Single

WORK EXPERIENCE

Jeddah
Aug 2022 - Dec 2024

• Provide exceptional experience to clients by receiving them
and welcoming them in a professional manner.

• Collaboration with technicians to accurately assess vehicle
damage and repair costs.

• Opening of ad hoc repair contracts according to the type of
maintenance required.

• Comprehensive receipt of vehicles and documentation of
their condition using photocopiers upon receipt and
delivery.

• Management of spare parts requisition and quality
assurance through communication with suppliers.

• Effectively coordinate requests and follow up on arrival
dates.

• Maintain effective e-mail communication with contracting
companies.

• Assess the cost of repair accurately and issue the
authorization for reform in accordance with the procedures
considered.

• Managing operations through a professional "Ertah"
program, and submitting associated reports.

• Renovation of staff residences efficiently and organization
of transfers using a "Qiwa" system.

• Systematic preparation and documentation of disbursement
documents and analysis of income and expenditure.

• Precisely extracting tax invoices and complying with
applicable regulations.

• Monitoring supplier accounts to ensure transparency and
accuracy.

• Managing salary delivery efficiently and effectively through
the "Mudad" platform.

• Submitting the value-added tax accurately and on time.

• Recording accounting transactions and preparing financial
reports

Makkah
Oct 2021 - Jul 2022

• Strictly and efficiently implement the various financial tasks.

• Effective communication with company representatives to
ensure a smooth order of goods.

• Administration of the receipt of goods and control of the
validity of invoices, with supervision of their distribution
within the supermarket.

• Precise pricing of goods and products to enhance client
experience.

• Introduction of product barcode into the system to improve
inventory management.

• Periodically update inventory to accommodate new goods.

• Regular inventory control and requisitioning of necessary
goods before they are exhausted.

• Supervise the expiry date of the products and direct the
team for periodic examination.

• Structure of the work schedule according to needs and
variables.

• Conduct a daily inventory of cashier boxes and network
system to enhance transparency.

• Monthly periodic reports on accounts, salaries, sales and
procurement.

• Conduct the necessary inventories to ensure the accuracy of
the financial records.

Feb 2019 - Mar 2020 • Responsible for the periodic testing of water samples from
various sources to ensure quality.

• Preparing the necessary materials for sterilization and
washing the filters to ensure the highest standards of
cleanliness.

• Supervising the production process and effectively
distributing tasks among the team.

• Monitoring the cleanliness of the work environment and
implementing health regulations within the production hall.

• Preparing daily reports that outline the finest details related
to production and the challenges that may affect the
workflow.

• Conduct the daily inventory of production and ensure that
the dates and product quality align with storage conditions.

• Monitoring daily withdrawal operations and preparing the
necessary reports to ensure good control over the
processes.

Wad Madani
Aug 2017 - Aug 2018

• - Responsible for the regular inspection of water to ensure
quality and safety.

• - Implement regular washing and disinfection of the station
to achieve the highest standards of cleanliness.

• - Monitoring workers' health compliance and guiding them
to enhance efficiency.

• - Supervising production operations and preparing periodic
reports on performance and challenges.

• - Submitting overtime reports for workers to management.

Wad Madani
Oct 2017 - Oct 2018

• Analysis of the quality of aquatic samples according to
precise scientific criteria.

• Recording of findings and analyses in a documented and
accurate manner.

• Comprehensive reporting to support decision-making by
stakeholders.

• Provide accurate data that contribute to improved water
resources management.

Khartoum
Dec 2018 - Feb 2019

• Analyzing different water samples to ensure quality and
compliance with applicable standards.

• Preparing the necessary materials for sterilization processes
to ensure the effectiveness of cleanliness.

• Careful supervision of filter washing to maintain optimal
performance and quality.

• Evaluating the final product and ensuring the expiration
date for consumer safety.

Khartoum
Jun 2016 - Jun 2016

• Conducting comprehensive inspection operations on
samples from various sources to ensure their compliance
with the required specifications.

• Enhancing quality improvement strategies to ensure the
achievement of the highest levels of performance.

• Data analysis and preparation of detailed reports to support
decision-making.

Khartoum
Nov 2018 - Dec 2018

 

• Responsible for evaluating and examining samples from
various sources to ensure they meet the specified standards
and specifications.

Al-Junaid
Dec 2016 - Dec 2016

Responsible for evaluating and examining samples from
various sources to ensure they meet the specified standards
and specifications.
 
 
 

EDUCATION

Wad Madani
2017

SKILLS

COMMUNICATION WORKING UNDER PRESSURE DATA ANALYSIS FLEXIBILITY

TEAMWORK COMPUTER

PIONEER AUTO REPAIR
CENTER

Administrative & Receptionist & Accountant

NASAEM AL KHAIR
SUPERMARKET

Supervisor & Accountant

AL YUSR FOODSTUFF
FACTORY

Quality Control Engineer & Production and Storage Supervisor

AHWAD ALJINAH FOR
HEALTHY WATER

Quality Control Engineer & Production Supervisor

MINISTRY OF
IRRIGATION AND
HYDRAULIC
RESEARCH

Chemical engineer

SOBA MINERAL WATER
& REFRESHMENT
CO.LTD

Quality Control Engineer

MEGA FOOD
INDUSTRIES CO.LTD .

Quality Control Engineer

ABA AL ـ GASIM FOR
IRON AND METAL
SMELTING AND
MANUFACTURING

Quality Control Engineer

SUDANESE SUGAR
CO.LTD ـ GUNEID
SUGAR FACTORY

Quality Control Engineer

BACHELOR'S DEGREE
FROM AL-JAZEERA
UNIVERSITY - MAJOR
IN CHEMICAL
ENGINEERING

EBRAHIM
MUSTAFA
ADMINISTRATIVE & ENGINEER

Asfan Road, Jeddah, Saudi arabia

0545441862

ebrahim.mustafa.abdc@gmail.com

https://n9.cl/ar/s/ean8e

