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 نبذة تعريفية

بخبرة واسعة ومتنوعة في التسويق، المحاسبة، إدارة المستودعات، والأرشفة الإلكترونية، إضافة إلى خلفية علمية في الأشعة والتصوير متخصص 

ة عالية، وقدرة على تحقيق أهداف العمل من خلال تحسين العمليات وزيادة الكفاءة. لدي خبرة مثبتة في الطبي. أتمتع بمهارات تحليلية وتنظيمي

متعددة لتطوير استراتيجيات تسويقية مبتكرة، إدارة الأنظمة التقنية، والتعامل مع فرق العمل المتنوعة. أبحث عن فرصة تتيح لي تسخير مهاراتي ا

 .والمساهمة في تحسين الأداء العام للمنظمة وخبراتي لتحقيق النجاح المؤسسي

 

 الخبرات العملية

  حتى الآن – 2024شركة عبد اللطيف جميل للسيارات | مسؤول الأرشفة الإلكترونية | يونيو 
o إدارة أنظمة الأرشفة الرقمية وضمان حفظ الملفات بكفاءة. 

o تحسين سير العمل وتقليل الأخطاء المتعلقة بالوثائق. 

o تدريب الموظفين على استخدام أنظمة الأرشفة الجديدة. 

o الحفاظ على سرية الوثائق وضمان أمان البيانات. 

o تقديم تقارير شهرية للإدارة حول الأداء والإنجازات. 

  مستودعات -شركة عبد اللطيف جميل للسيارات | مسؤول قطع الغيار GACS |  2024يونيو  – 2024يناير 
o إدارة المستودعات وضمان توفر القطع المطلوبة. 

o تتبع المخزون وإجراء الجرد الدوري. 

o تحسين عمليات التوزيع والشحن. 

o إعداد تقارير شهرية عن حركة المخزون. 

o ضمان الالتزام بمعايير الجودة والسلامة. 

 2023 – 2021ق | مراكز إيرسكان للأشعة | مسؤول الدعاية والتسوي 
o تطوير وتنفيذ خطط تسويقية لزيادة المبيعات. 

o إدارة الحملات الإعلانية وتحليل نتائجها. 

o بناء علاقات مع العملاء والشركاء الاستراتيجيين. 

o الإشراف على محتوى الإعلانات والمنشورات الرقمية. 

o تنظيم فعاليات ترويجية لجذب العملاء. 

 2020|  شركة الهلال والنجمة | محاسب 
o إدارة العمليات المحاسبية اليومية. 

o إعداد التقارير المالية الشهرية. 

o مراقبة المصروفات وضمان الامتثال للميزانية. 

o دعم إعداد القوائم المالية السنوية. 

o مراجعة العمليات لضمان الدقة المالية. 

  | 2019شركة موبكو للخرسانات الجاهزة | مندوب مبيعات 
o بيعية الشهريةتحقيق الأهداف ال. 

o بناء علاقات قوية مع العملاء. 

o تقديم تقارير عن توقعات السوق والمنافسين. 

o التفاوض على العقود والشروط مع العملاء. 

o متابعة طلبات العملاء وضمان رضاهم. 

 

 

 



 التعليم

  | 2020جامعة الزقازيق | المعهد الفني الصحي | دبلومة الأشعة والتصوير الطبي 

 الدورات

 الرخصة الدولية لقيادة الحاسب الآلي (ICDL). 

  أكاديمية إدراك –دورة المحاسبة. 

 أكاديمية إدراك –راط في سوق العمل دورة التسويق والانخ. 

  أكاديمية إدراك –دورة التطوير المهني والوظيفي. 

 المهارات

 العمل تحت الضغط، التواصل الفعّال، القيادة، المرونة، التفكير الإبداعي، الذكاء العاطفي، إدارة الوقت، العمل الجماعي : الشخصيةالمهارات 

إدارة العمليات، تحليل البيانات، التخطيط الاستراتيجي، التفاوض، حل المشكلات، بناء العلاقات، خدمة العملاء، التنظيم،  : ةالمهنيالمهارات 

 متابعة الأداء

، ERP برامج الأوفيس، أنظمة الأرشفة الإلكترونية، إدارة قواعد البيانات، الإنترنت، أدوات التسويق الرقمي، استخدام أنظمة : التقنيةالمهارات 

 إعداد التقارير المحاسبية، التعامل مع الأنظمة السحابية

 


